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Αθήνα,   14 /12/2012 
                                                                                                                   Αρ. πρωτ.: Γ-2012-1156 
 

 
Πρόσκληση Εκδήλωσης Ενδιαφέροντος 

 
Ο Ειδικός Λογαριασμός Κονδυλίων Έρευνας του Χαροκοπείου Πανεπιστημίου, σύμφωνα με την 
απόφαση της συνεδρίας υπ’ αριθμ. 238/12-12-2012 της Επιτροπής Εκπαίδευσης και Ερευνών, 
στο πλαίσιο του Προγράμματος με τίτλο «Υποστηρικτικές δράσεις λειτουργίας του Ειδικού 
Λογαριασμού Κονδυλίων Ερευνάς του Χαροκοπείου Πανεπιστημίου» το οποίο χρηματοδοτείται 
από ίδιους πόρους, ενδιαφέρεται να συνεργαστεί με οχτώ (8) άτομα με σύμβαση μίσθωσης 
έργου. 

Αναλυτικότερα, στο πλαίσιο του ανωτέρω προγράμματος απαιτούνται τα εξής: 

Έργο 1: Υποστήριξη Ερευνητικών προγραμμάτων και αναπτυξιακών Δράσεων (1 άτομο) 

 Πτυχίο Πανεπιστημίου Οικονομικών Επιστημών της ημεδαπής ή ισότιμου τίτλου 
αλλοδαπής με αναγνώριση από ΔΟΑΤΑΠ  

 Διετής τουλάχιστον, αποδεδειγμένη εμπειρία στην υποστήριξη προγραμμάτων ΚΠΣ 
ή/και Ευρωπαϊκών Προγραμμάτων ή/και ερευνητικών προγραμμάτων  

 Διετής τουλάχιστον αποδεδειγμένη εμπειρία σε λογιστήριο  
 Πιστοποιημένη άριστη γνώση της Αγγλικής γλώσσας 
 Γνώση λογισμικών γραφείου (Επεξεργασία κειμένου, στατιστικά φύλλα, βάσεις 

δεδομένων)  
 Οι άρρενες να έχουν εκπληρωμένες στρατιωτικές υποχρεώσεις 

 Συνεκτιμάται 

 Η κατοχή μεταπτυχιακού τίτλου σπουδών 
 Εμπειρία σε πανεπιστημιακό περιβάλλον ή/και δράσεων ΕΣΠΑ 
 Κάθε άλλο προσόν που μπορεί να συνεκτιμηθεί στην επιλογή για την κάλυψη της 

συγκεκριμένης θέσης 
Έργο 2: Λογιστική υποστήριξη και διαχείριση ερευνητικών προγραμμάτων (1 άτομο) 

 Πτυχίο Πανεπιστημίου Οικονομικών Επιστημών ή ισότιμου τίτλου αλλοδαπής με 
αναγνώριση από ΔΟΑΤΑΠ 

 Τουλάχιστον πενταετή αποδεδειγμένη επαγγελματική εμπειρία σε λογιστική υποστήριξη   
 Τουλάχιστον τετραετή αποδεδειγμένη επαγγελματική εμπειρία στη συμμετοχή και 
διαχείριση συγχρηματοδοτούμενων ή/και ερευνητικών έργων 

 Τουλάχιστον πολύ καλή γνώση της Αγγλικής και καλή γνώση δεύτερης ξένης γλώσσας 
 Γνώση διαχείρισης Λογιστικού προγράμματος  
 Πιστοποιημένη γνώση Η/Υ 
 Οι άρρενες να έχουν εκπληρωμένες στρατιωτικές υποχρεώσεις    

 Συνεκτιμάται 

 Εμπειρία σε πανεπιστημιακό περιβάλλον ή/και δράσεων ΕΣΠΑ 
 Άδεια ασκήσεως επαγγέλματος λογιστή Β΄ τάξης και εμπειρία στην παροχή ελεγκτικών 
υπηρεσιών   

 Κάθε άλλο προσόν που μπορεί να συνεκτιμηθεί στην επιλογή για την κάλυψη της                          
συγκεκριμένης θέσης 
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Έργο 3: Λογιστική υποστήριξη των ευρωπαϊκών και ερευνητικών προγραμμάτων (1 άτομο) 

 Πτυχίο Πανεπιστημίου Οργάνωσης και Διοίκησης Επιχειρήσεων ή ισότιμου τίτλου 
αλλοδαπής με αναγνώριση από ΔΟΑΤΑΠ  

 Άριστη γνώση της Αγγλικής γλώσσας και καλή γνώση δεύτερης ξένης γλώσσας 
 Πιστοποιημένη γνώση  Η/Υ  
 Γνώση διαχείρισης Λογιστικού προγράμματος  
 Τουλάχιστον εξαετής ανάλογη προϋπηρεσία σε πανεπιστημιακό περιβάλλον 
 Γνώση λογισμικών γραφείου (Επεξεργασία κειμένου, στατιστικά φύλλα, βάσεις 
δεδομένων 

 Οι άρρενες να έχουν εκπληρωμένες στρατιωτικές υποχρεώσεις  

Συνεκτιμάται 

 Κάθε άλλο προσόν που μπορεί να συνεκτιμηθεί στην επιλογή για την κάλυψη της 
συγκεκριμένης θέσης 

 
 

Έργο 4: Νομική υποστήριξη Ε.Λ.Κ.Ε. (1 άτομο) 

 Πτυχίο Πανεπιστημίου Τμήματος Νομικής της ημεδαπής ή ισότιμου τίτλου της αλλοδαπής 
με αναγνώριση από ΔΟΑΤΑΠ 

 Τίτλος Μεταπτυχιακών Σπουδών στο αντικείμενο του Δημοσίου Δικαίου 
 Εξειδίκευση στο αστικό και εμπορικό δίκαιο 
 Άριστη γνώση Αγγλικής και Γαλλικής γλώσσας 
 Αποδεδειγμένη επαγγελματική εμπειρία τουλάχιστον εικοσιτεσσέρων  (24) μηνών σε 
νομική υποστήριξη Ειδικού Λογαριασμού Έρευνας Πανεπιστημίου και ειδικότερα σε 
διαδικασίες προμηθειών, συγχρηματοδοτούμενων προγραμμάτων καθώς και εθνικών και 
ευρωπαϊκών ερευνητικών προγραμμάτων 

 Οι άρρενες να έχουν εκπληρωμένες στρατιωτικές υποχρεώσεις 

 Συνεκτιμάται  

 Κάθε άλλο προσόν που μπορεί να συνεκτιμηθεί στην επιλογή για την κάλυψη της 
συγκεκριμένης θέσης 

 
Έργο 5 : Διαχείριση Ερευνητικών προγραμμάτων και αναπτυξιακών Δράσεων (1 άτομο) 

 Πτυχίο Πανεπιστημιακής Εκπαίδευσης Οικονομικής και Περιφερειακής Ανάπτυξης ή 
ισότιμου τίτλου της αλλοδαπής με αναγνώριση από ΔΟΑΤΑΠ  

 Τριετής τουλάχιστον, αποδεδειγμένη εμπειρία στην υποστήριξη ή/και στη διαχείριση 
προγραμμάτων ΚΠΣ ή/και Ευρωπαϊκών Προγραμμάτων ή/και ερευνητικών 
προγραμμάτων  

 Τριετής τουλάχιστον αποδεδειγμένη εμπειρία σε λογιστική υποστήριξη   
 Γνώση διαχείρισης Λογιστικού προγράμματος  
 Πιστοποιημένη πολύ καλή γνώση της Αγγλικής γλώσσας 
 Πιστοποιημένη γνώση Η/Υ 
 Γνώση λογισμικών γραφείου (Επεξεργασία κειμένου, στατιστικά φύλλα, βάσεις 
δεδομένων)  

 Οι άρρενες να έχουν εκπληρωμένες στρατιωτικές υποχρεώσεις 

  Συνεκτιμάται 

 Εμπειρία σε πανεπιστημιακό περιβάλλον ή/και δράσεων ΕΣΠΑ 
 Άδεια ασκήσεως επαγγέλματος λογιστή Β’ τάξης και εμπειρία στην παροχή ελεγκτικών 
υπηρεσιών   

 Κάθε άλλο προσόν που μπορεί να συνεκτιμηθεί στην επιλογή για την κάλυψη της 
συγκεκριμένης θέσης 
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Έργο 6: Υποστήριξη των ερευνητικών προγραμμάτων του Χαροκοπείου Πανεπιστημίου 
σε εξωτερικές εργασίες 

 Απολυτήριο τριταξίου γυμνασίου ή για υποψηφίους που έχουν αποφοιτήσει μέχρι και το 
1980 απολυτήριο δημοτικού σχολείου ή ισοδύναμος απολυτήριος τίτλος κατώτερης 
τεχνικής σχολής του Ν.Δ. 580/1970 ή απολυτήριος τίτλος Εργαστηρίων Ειδικής 
Επαγγελματικής Εκπαίδευσης και Κατάρτισης, του άρθρου 1 του ν. 2817/2000 

 Επαγγελματική άδεια οδήγησης  αυτοκινήτου Γ΄ κατηγορίας, 
 Προϋπηρεσία τουλάχιστον πέντε (5) ετών σε ανάλογη θέση,  
 Οι άρρενες να έχουν εκπληρωμένες στρατιωτικές υποχρεώσεις 

 
 

Έργο 7: Λογιστική υποστήριξη των προγραμμάτων Μεταπτυχιακών Σπουδών του 
Χαροκοπείου Πανεπιστημίου 

 Πτυχίο Πανεπιστημίου Οικονομικών ή ισότιμου τίτλου της αλλοδαπής με αναγνώριση από 
ΔΟΑΤΑΠ 

 Να έχουν τουλάχιστον τετραετή εργασιακή εμπειρία σε Πανεπιστημιακό περιβάλλον με 
έμφαση στην υποστήριξη μεταπτυχιακών σπουδών 

 Να έχουν τριετή τουλάχιστον προϋπηρεσία σε λογιστήριο 
 Να έχουν καλή γνώση της Αγγλικής γλώσσας, 
 Να έχουν πιστοποιημένη καλή γνώση  Η/Υ  
 Να έχουν γνώση διαχείρισης Λογιστικού προγράμματος η/και προγράμματος 
Γραμματείας 

 Οι άρρενες να έχουν εκπληρωμένες στρατιωτικές υποχρεώσεις 
 
 

Έργο 8: Υπηρεσίες Βιβλιοθηκονόμου για την υποστήριξη των εκπαιδευτικών αναγκών 
των προγραμμάτων Μεταπτυχιακών Σπουδών του Χαροκοπείου Πανεπιστημίου 

 Πτυχίο ΠΕ ή ΤΕ Βιβλιοθηκονομίας ή αντίστοιχο (Τμήμα Αρχειονομίας-Βιβλιοθηκονομίας ή 
Βιβλιοθηκονομίας και Συστημάτων Πληροφόρησης). Θα συνεκτιμηθεί η κατοχή 
μεταπτυχιακού τίτλου σπουδών σε συναφές αντικείμενο.  

 Να διαθέτουν αποδεδειγμένη καλή γνώση της αγγλικής γλώσσας.  
 Να διαθέτουν τουλάχιστον διετή προϋπηρεσία σε βιβλιοθήκη, ενώ θα συνεκτιμηθεί  
ιδιαίτερα η προϋπηρεσία σε Πανεπιστημιακή Βιβλιοθήκη.  

 Να διαθέτουν αποδεδειγμένη εμπειρία σε καταλογράφηση και ταξινόμηση αλλά και στον 
έλεγχο των καθιερωμένων όρων.  

 Να διαθέτουν  αποδεδειγμένη εμπειρία στη χρήση πληροφοριακού βιβλιοθηκονομικού 
συστήματος (όπως π.χ. το HORIZON).  

 Θα συνεκτιμηθεί εμπειρία στην επεξεργασία και καταχώρηση υλικού σε θεματική πύλη.  
 Θα συνεκτιμηθεί επίσης κάθε πρόσθετο προσόν όπως π.χ. η πιστοποιημένη γνώση 
άλλης ξένης γλώσσας, επιστημονικές εργασίες, εμπειρία στην εκπαίδευση χρηστών και 
άλλη επαγγελματική εμπειρία. 

 Οι άρρενες να έχουν εκπληρωμένες στρατιωτικές υποχρεώσεις 
 

 

Η διάρκεια των ανωτέρω συμβάσεων έργου ορίζεται από την ημερομηνία υπογραφή της 
σύμβασης έως 31/12/2013. Το χρονικό διάστημα των συμβάσεων δύναται να παραταθεί εφόσον 
κριθεί απαραίτητο με αίτημα του Επιστημονικά Υπευθύνου του έργου και έπειτα από Απόφαση 
του αρμόδιου συλλογικού οργάνου. 
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ΑΠΑΡΑΙΤΗΤΑ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ: 
 
-Αίτημα συμμετοχής, 
-Βιογραφικό Σημείωμα, 
-Επικυρωμένο Αντίγραφο τίτλου σπουδών (αναγνώριση από ΔΟΑΤΑΠ για τίτλους αλλοδαπής), 
-Επικυρωμένα Αποδεικτικά Γνώσης Ξένων Γλωσσών, Η/Υ 
-Βεβαιώσεις προϋπηρεσίας, 
-Κάθε άλλο στοιχείο που θα μπορούσε να βοηθήσει στην ορθή γνώμη για την εμπειρία, τις 
γνώσεις και την καταλληλότητά τους. 
 
Τα επικαλούμενα προσόντα και η εμπειρία των υποψηφίων θα αξιολογηθούν με βάση τα 
υποβληθέντα σχετικά δικαιολογητικά και το βιογραφικό τους από την Επιτροπή Αξιολόγησης.  
 
Οι αιτήσεις υποβάλλονται από τους υποψηφίους με οποιοδήποτε τρόπο αρκεί να περιέλθουν  
στο πρωτόκολλο του Ειδικού Λογαριασμού Κονδυλίων Έρευνας του Χαροκοπείου Πανεπιστημίου 
(το οποίο λειτουργεί από 10:00π.μ. έως 12:00 μ.μ.- από Δευτέρα έως Παρασκευή - Ελ. 
Βενιζέλου 70, 176.71 Καλλιθέα) το αργότερο μέχρι τις   27/12/2012 και ώρα 12:00μμ.  

Διευκρινίζεται ότι οι αιτήσεις μπορούν να αποστέλλονται ταχυδρομικά με ευθύνη του υποψηφίου 
ως προς το περιεχόμενο και το χρόνο που αυτές θα περιέλθουν στο πρωτόκολλο του Ειδικού 
Λογαριασμού Κονδυλίων Έρευνας (ΕΛΚΕ) του Χαροκοπείου Πανεπιστημίου. Στην περίπτωση 
της ταχυδρομικής αποστολής ο ΕΛΚΕ ουδεμία ευθύνη φέρει για την μη εμπρόθεσμη 
παραλαβή τους ή για το περιεχόμενο του φακέλου της αίτησης. 

Οι αιτήσεις που θα ταχυδρομηθούν πρέπει να βρίσκονται τοποθετημένες σε σφραγισμένο 
φάκελο στον οποίο θα αναγράφεται η θέση και ο  αριθμός πρωτοκόλλου της πρόσκλησης 
την οποία αφορούν. 

Η εμπρόθεσμη υποβολή του αιτήματος συμμετοχής αποδεικνύεται, μόνο, από τον αριθμό 
πρωτοκόλλου εισερχομένων του ΕΙΔΙΚΟΥ ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΟΥ ΚΟΝΔΥΛΙΩΝ ΕΡΕΥΝΑΣ & 
ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ του Χαροκοπείου Πανεπιστημίου. Σε περίπτωση εκπρόθεσμης κατάθεσης, οι 
αιτήσεις δεν λαμβάνονται υπόψη και επιστρέφονται δίχως να αποσφραγιστούν στους 
υποψηφίους. 

Οι ενδιαφερόμενοι μπορούν να απευθύνονται για περισσότερες  πληροφορίες στην κ. Ι. 
Καραθάνου, από 8:30π.μ. έως 2:30 μ.μ.- από Δευτέρα έως Παρασκευή- Ελ. Βενιζέλου 70, 17671 
Καλλιθέα και  στο τηλ.  210 9549265.  

Η παρούσα πρόσκληση εκδήλωσης ενδιαφέροντος θα δημοσιευθεί στον ημερήσιο τύπο και στους 
ιστοχώρους της ΔΙΑΥΓΕΙΑΣ (sites.diavgeia.gov.gr/hua) και του Χαροκοπείου Πανεπιστημίου 
(galaxy.hua.gr/~elke) 

Ο Επιστημονικά Υπεύθυνος του Έργου 

 

 

 

Απόστολος Γ.Παπαδόπουλος, 

Αναπληρωτής  Καθηγητής 

Αντιπρύτανης Οικονομικού Προγραμματισμού & Ανάπτυξης 

http://www.hua.gr/
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